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	A jogszabályi környezet
· 
 A kötelezettségvállalásra vonatkozó törvényi előírások
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 A kötelezettségvállalás korlátai
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 Önellenőrző kérdések
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 Az előirányzat felhasználáshoz kapcsolódó kötelezettségvállalás és ellenjegyzés általános követelményei
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 Az előirányzat felhasználás garanciális biztosítékai
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 A kötelezettségvállalásokra és ellenjegyzésre feljogosított személyek köre
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 A kötelezettségvállalások nyilvántartása
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 Felhatalmazás a részletes szabályok kidolgozására

· 
 Az Ámr. kötelezettségvállalásra vonatkozó előírásai
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 A kötelezettségvállalás, utalványozás fogalma és a kötelezettségvállalásra, utalványozásra jogosítottak köre
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 A kötelezettségvállalások nyilvántartása
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 Az összeférhetetlenségi szabályok
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	A költségvetési szerv vezetésének a kötelezettségvállalás, ellenjegyzés szabályozásával és a szabályozásban foglaltak betartatásával kapcsolatos feladatai
· A kötelezettségvállalási szabályzat elkészítése
· [image: image24.png]
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 Feltételei

· A szabályzat tartalma
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 A szabályzat célja
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 A szabályzat hatálya
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 A kötelezettségvállalással kapcsolatos fogalmi meghatározások
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 A kötelezettségvállalás dokumentumainak tartalmi követelményei
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 A kötelezettségvállalásra jogosultak
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 Az utalványozásra jogosultak
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 Az ellenjegyzésre jogosultak
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 A szakmai teljesítésigazolásra jogosultak
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 Az érvényesítésre jogosultak
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 A kötelezettségvállalás folyamata
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 Az utalványozás folyamata
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 Az összeférhetetlenség
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 A kötelezettségvállalások nyilvántartása
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	A belső ellenőr kötelezettségvállalás/utalványozás – ellenjegyzés – teljesítésigazolás – érvényesítés szabályozásának ellenőrzésével kapcsolatos feladatai
· 
 A szabályozás tartalmára vonatkozó jogszabályok megismerése

· 
 A kockázatok feltárása

· 
 A belső szabályzat összehasonlítása a jogszabályokkal

· 
 Forrásmunkák

· Mellékletek (a letölthető állományban)
· 1. számú melléklet - A kötelezettségvállalásra és az ellenjegyzésre feljogosított személyek köre.
2. számú melléklet - Kimutatás a kötelezettségvállalásra, utalványozásra, ellenjegyzésre, teljesítésigazolásra és érvényesítésre felhatalmazott személyekről.
3. számú melléklet - Felhatalmazás kötelezettségvállalásra.
4. számú melléklet - Felhatalmazás ellenjegyzésre.
5. számú melléklet - Megbízás teljesítésigazolási feladatok ellátására.
6. számú melléklet - Meghatalmazás érvényesítési feladatok ellátására.
7. számú melléklet - Felhatalmazás visszavonása.
8. számú melléklet - Kötelezettségvállalási egyedi nyilvántartó lap.
9. számú melléklet - Pályázathoz kapcsolódó kötelezettségvállalási lap.
10. számú melléklet - A kötelezettségvállalások összesített nyilvántartó lapja.
11. számú melléklet – Teljesítésigazolás.
12. számú melléklet – Megrendelő.
13. számú melléklet - Aláírás minták listája.
14. számú melléklet - A kötelezettségvállalás – ellenjegyzés (egyszerűsített) ellenőrzési nyomvonala.
· 
 Mellékletek letöltése (MS Word)Word-dokumentum

· 
 Az ellenőrző tesztkérdésekkel kapcsolatos szabályok

· 
 Ellenőrző teszt

	


